REGULAMIN
udostgpniania akt - Sktadnicy Akt P.P.U.H. BUDREM-BIS Sp. z 0.0.w L¢dzinach

Dokumentacj¢ osobowo-placowa oraz inng niearchiwalng przechowywang w
sktadnicy akt oraz kopie tych materialéw udostepnia si¢ w sktadnicy akt w godzinach
ustalonych przez zarzad spotki.

Akta osobowe oraz dane dotyczace wynagrodzen udostepnia si¢ wyltacznie osobom,
ktoérych dokumentacja dotyczy, Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych w celach
emerytalno - rentowych, oraz organom i instytucjom w przypadkach przewidzianych
prawem.

Bylym pracownikom jednostek, ktérych dokumentacja ztozona zostata w skladnicy
akt wydaje kopie dokumentéw i zaswiadczenia wytacznie na podstawie ztozonego
pisemnego wniosku wedlug wzoru obowigzujacego w skladnicy akt.

Celem uzyskania dokumentéw ze skladnicy akt droga korespondencyjna nalezy
wypeli¢ wniosek o udostepnienie dokumentacji osobowo-ptacowej 1 poda¢ adres
pocztowy do korespondencji i przesta¢ na adres sktadnicy akt. Dokumentacja zostanie
przestana listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a optata za
sporzadzenie dokumentacji wraz z kosztami wysytki pobrana zostanie przy odbiorze
(,,przesyta polecona za pobraniem”).

Na pisemny wniosek organéw 1 instytucji przewidzianych prawem oryginaly
dokumentacji znajdujacej si¢ w sktadnicy akt moga zosta¢ wydane poza sktadnice akt.
Whiosek musi zawiera¢ zobowigzanie zwrotu dokumentacji po wykorzystaniu.

Zgod¢ na wydanie dokumentacji poza skladnice akt wydaje prezes P.P.U.H.
BUDREM-BIS Sp.z o.0.

Wykonywane ustugi w ramach prowadzonej dziatalno$ci — sktadnicy akt realizowane
sg odptatnie. Cennik za ustugi stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

Adres sktadnicy akt: Ledziny ul. Ozimska 1c, 46-053 Chrzastowice.

Kontakt: telefon: 774270855, Fax: 774270856, e-mail: archiwum@budrem.com.pl

. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja

odpowiednie przepisy prawa.

Zarzad



